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Avant-propos

Félicitations !

Votre projet au titre du Fonds de coopération vient d’étre approuvé par
les autorités de la Grande Région. A |'issue de sa mise en ceuvre et sur
la base du montant réellement dépensé, il pourra faire I'objet du ver-
sement d’une subvention

a hauteur de 90% de son colt total TTC réel,

dans une fourchette d’un minimum de 500€ & un maximum de 2 000€.

Avec le soutien du Fonds de coopération, vous allez rapprocher les ha-
bitants de la Grande Région entre eux, leur faire expérimenter la réalité
et la richesse des échanges, des rencontres et du partage au-dela des
frontieres et renforcer leur sentiment d’appartenance a ce territoire de
coopération transfrontaliére. Félicitations !

Ce guide a pour objectif de vous accompagner dans la bonne mise en
ceuvre et le bon suivi réglementaire et administratif de votre projet.
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Vorwort

Herzlichen Gliickwunsch!

Ihr Projekt wurde von den Behoérden der GroBregion im Rahmen des
Kooperationsfonds genehmigt. Nach Projektabschluss und ausgehend
von den tatséchlich getdtigten Ausgaben kann lhr Projekt

mit bis zu 90% der effektiven Gesamtausgaben des Projekts (inkl.
MwsSt.) geférdert werden.
Die Férderh&he pro Projekt betrégt min. 500€ und max. 2000<€.

Mit der Unterstltzung des Kooperationsfonds leisten Sie einen Beitrag,
damit sich die Menschen besser kennen lernen, sich austauschen, die
GroBregion entdecken und als gemeinsamen grenziiberschreitenden
Ort des Zusammenlebens begreifen. Mit lhrem Projekt férdern Sie das
Zugehorigkeitsgefthl zur GroBregion. Herzlichen Glickwunsch!

Dieser Leitfaden begleitet Sie bei der Umsetzung lhres Projektes. Hier
finden Sie alle Hinweise und Regelungen, die zu beachten sind.
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Contact

A tout moment, le Secrétariat du Sommet de la Grande Région, ges-
tionnaire du Fonds de coopération pour le compte du Sommet de la

Grande Région, est votre interlocuteur.

Pour toute question relative a votre projet, sa mise en ceuvre, sa gestion

administrative, sa promotion, n’hésitez pas a contacter:

Secrétariat du Sommet de la Grande Région
Maison de la Grande Région

11, bd JF Kennedy

L-4170 Esch-sur-Alzette

secretariat.sommet@granderegion.net
+352 247 80159
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Kontakt

Das Gipfelsekretariat der GroBBregion betreut den Kooperationsfonds
far den Gipfel der GroBregion und ist Ihr Ansprechpartner - jederzeit.

Haben Sie Fragen zum Projekt, zur Umsetzung, zur Verwaltung oder zur
Bewerbung? Sprechen Sie uns an:

| | -
| -
| - -
LI
LI

Gipfelsekretariat der GroB3region
Haus der GroBregion

11, bd JF Kennedy

L-4170 Esch-sur-Alzette

secretariat.sommet@granderegion.net
+352 247 80159
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Rappels - critéres d’éligibilité préalables

Lieu et période de mise en ceuvre

Votre projet doit obligatoirement étre mis en ceuvre :

sur le territoire éligible de la Grande Région (voir carte p 4 de I'’Appel
a projets 2023) ; toute action réalisée en dehors de ce périmétre ne
peut étre intégrée dans un projet soutenu au titre du Fonds de coopé-

ration;

au cours de I'année civile 2023, pour se clore au plus tard le 31 dé-
cembre 2023.

Composition du partenariat

Votre projet repose sur un partenariat transfrontalier de petites structures
dotée d’une personnalité morale, par ex. associations, clubs, établissements
d’enseignement primaire et secondaire. Il peut associer:

des opérateurs de projet qui contribuent directement et concrétement a
la mise en ceuvre ou a la réalisation des actions du projet :

v

les opérateurs de votre projet sont issus d’au minimum deux territoires
composant la Grande Région de deux pays différents (voir carte p 4
de I’Appel a projets 2023) ; cette condition minimale remplie, des opé-
rateurs hors territoire de la Grande Région peuvent en outre contribuer
a la mise en ceuvre du projet;

un des opérateurs est dit chef de file et constitue l'interlocuteur prin-
cipal du Secrétariat du Sommet de la Grande Région; il a introduit le
formulaire de demande de subvention au titre de I'ensemble de votre
partenariat et se charge de relayer les questions et les informations du
Secrétariat du Sommet a I'ensemble des opérateurs et partenaires de
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Zur Erinnerung - Die Forderkriterien

Durchfiihrungsort und -zeitraum

Folgende Kriterien mussen erfullt werden:

Das Projekt muss im férderfdahigen Gebiet der GroBregion durchgefihrt
werden (s. Karte, S. 4 im Projektaufruf 2023). ProjektmaBnahmen, die au-
Berhalb des Fordergebiets durchgefiihrt werden, kénnen nicht gefordert

werden.

Das Projekt muss im Kalenderjahr 2023 durchgefiihrt werden und
spdtestens am 31. Dezember 2023 abgeschlossen sein.

Zusammensetzung der Partnerschaft

Ihre Projektpartnerschaft ist grenziiberschreitend und setzt sich aus kleine-
ren Einrichtungen mit eigener Rechtspersénlichkeit zusammensetzen, bei-

spielsweise aus Vereinen, Klubs oder schulischen Einrichtungen der Primar-
und Sekundarstufe. Folgende Zusammensetzung ist méglich:

Projekttréger: Sie leisten einen direkten und konkreten Beitrag zur
Umsetzung oder Durchflihrung der ProjektmaBnahmen.

v" Projekttrdger mussen aus mindestens zwei Partnerregionen und
zwei unterschiedlichen Landern der GroB3region kommen (s. Karte,
S. 4 im Projektaufruf 2023). Wenn diese Mindestanforderung erfiillt
ist, kbnnen auch Trager, die auBerhalb des Gebiets der GroBregion
liegen, zusatzlich an der Projektdurchfihrung mitwirken.

v Einer der Projekttrager ist federfiihrender Projekttréger und
Hauptansprechpartner fir das Gipfelsekretariat der GroBregion.
Er hat den Antrag stellvertretend fir die Partnerschaft eingereicht
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votre projet; il sera le bénéficiaire de la subvention du Fonds de coo-
pération et le principal responsable de la bonne mise en ceuvre du pro-
jet;

des partenaires dont la contribution au projet est indirecte (apport fi-
nancier, support logistique, communication).

N’est pas éligible au titre du Fonds de coopération :

un projet qui ne remplirait pas les criteres d’éligibilité en termes d’ob-
jectifs et de portée citoyenne du projet, de période, de lieu et de nature
des actions mises en ceuvre, de type et nature du partenariat porteur ;

un projet porté par des partenaires institutionnels de la coopération
transfrontaliere et des institutions politiques (membres du Sommet, as-
semblées parlementaires ou territoriales, ministéres et partis poli-
tiques), des autorités au plus haut niveau d’un Land allemand et les
autorités qui en dépendent ;

un projet porté par des institutions ou des organismes publics ou des
établissements d'enseignement supérieur ;

un projet porté par des entreprises et des organisations a but lucratif ;

un projet bénéficiant déja d'un financement au titre du programme In-
terreg;

un projet ayant déja bénéficié du Fonds de coopération de la Grande Ré-
gion par le passé.
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und steht in Kontakt mit dem Gipfelsekretariat, um Fragen im Na-
men aller Projekttrdger und -partner zu klaren. Er ist der Zuwen-
dungsempfdnger des Foérdergeldes aus dem Kooperationsfonds
und hauptverantwortlich fir die ordnungsgemdBe Durchfiihrung
des Projekts.

Projektpartner: Projektpartner leisten einen indirekten Beitrag zum
Projekt (finanziell, organisatorisch, PR).

Projekte sind nicht férderféhig, wenn

sie nicht den Forderkriterien entsprechen: Ziele, Birgerndhe des Pro-
jekts, Zeitraum, Durchfliihrungsort, Art der MaBnahmen, Art und Auf-
bau der Projekttragerschaft.

sie von institutionellen Partnern der grenziberschreitenden Zusam-
menarbeit und politischen Institutionen (Gipfelmitglieder, parlamenta-
rische oder fterritoriale Versammlungen, Ministerien und politische
Parteien) oder von obersten Landesbehérden und deren nachgeord-
neten Behérden getragen werden.

sie von 6ffentlichen Institutionen oder Einrichtungen oder Einrichtun-
gen des Hochschulwesens getragen werden.

sie von Unternehmen und Organisationen mit Gewinnerzielungsab-
sicht getragen werden.

sie bereits eine Forderung Uber das Interreg-Programm erhalten.

sie bereits in der Vergangenheit durch den Kooperationsfonds der
GroBregion geférdert wurden.
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Mettre en ceuvre votre projet — Garantir I’éligibilité des actions

Nature des actions éligibles

Les actions éligibles au titre du Fonds de coopération et réalisées dans le
cadre de votre projet doivent exclusivement correspondre a celles énumérées
dans le formulaire de demande de subvention. Dans le contexte de la pan-
démie de Coronavirus, ces actions peuvent étre organisées physiquement,
dans le respect des mesures sanitaires en vigueur, ou a distance par les
moyens numériques. Les outils numériques, les vidéoconférences, les sémi-
naires virtuels et les plateformes en ligne sont autant de possibilités de « se
réunir a distance » soutenues par le Fonds de coopération. Elles se rapportent

by

a:

= l'organisation de manifestations, conférences ou événements ponc-
tuels de nature sportive, culturelle, sociale ou scolaire & dimension
participative et citoyenne

* |a constitution et mise en place de coopérations ou réseaux dans des
domaines de I'éducation, de la formation professionnelle, de la culture,
du tourisme, de I'environnement, de la santé, du social ou du sport

* |a réalisation d’outils de communication comme des publications, af-
fiches, banderoles, vidéos.

Pour étre considérées comme éligibles au titre du Fonds de coopération, les
actions mises en ceuvre dans le cadre de votre projet respecteront de plus les
obligations en matiére de communication.

GroBB — Grande

-
LREGION

Forderféhigkeit — Was ist bei der Projektdurchfiihrung zu beachten?

Welche MaBnahmen sind forderfdhig?

Es kdnnen ausschlieBlich MaBnahmen durch den Kooperationsfonds ge-
fordert werden, die im Forderantrag aufgelistet wurden. Aufgrund der
Pandemielage kdnnen Projekte entsprechend der aktuell geltenden Hy-
gienebestimmungen in Présenz oder virtuell stattfinden. Durch den Ko-
operationsfonds kénnen virtuelle Treffen geférdert werden, die mit digi-
talen Tools, als Videokonferenz oder -seminar oder mit anderen Online-
Plattformen durchgefiihrt werden. Dazu gehdren:
= partizipative oder birgernahe Veranstaltungen, Konferenzen o-
der punktuelle Events aus den Bereichen Sport, Kultur, Soziales o-
der Schule
* Aufbau und Schaffung von Kooperationen oder Netzwerken in
den Bereichen Bildung, Ausbildung, Kultur, Tourismus, Umwelt,
Gesundheit, Soziales oder Sport
= Erstellung von PR-Material (Banner, Veréffentlichungen, Plakate,
Videos)

MaBnahmen sind nur dann im Sinne des Kooperationsfonds forderfahig,
wenn |hr Projekt die Kommunikationsverpflichtungen erfullt.
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Obligations en matiére de communication

Pour I'ensemble des actions mises en ceuvre dans le cadre de votre projet, le
matériel promotionnel produit et les actions et supports de communication et
de promotion mentionneront le soutien que lui apporte la Grande Région au
travers du Fonds de coopération.

Seront obligatoirement indiqués :
GroB — Grande

* lelogo de la Grande Région' LREGION
= |e site Internet de la Grande Région: http://www.grande-
region.net/

= la mention « Projet soutenu par le Fonds de coopération de la
Grande Région. »

Sur les réseaux sociaux Facebook et Twitter, les publications concernant votre
projet comporteront les hashtags suivants :
#GrandeRégion #FondsdecoopérationGR #appelaprojets #transfrontalier.

Kommunikationsverpflichtungen

Bei der Durchfiihrung der ProjektmaBnahmen muss auf sémtlichen Wer-
betrdgern und PR-Materialien erwéhnt werden, dass das Projekt durch
den Kooperationsfonds der GroBBregion geférdert wird.

Verpflichtend:

GrofB — Grande

= Abbildung des Logos der GroBregion? I_REGION-'

* Nennung der Internetseite der GroBBregion: http://www.gross-
region.net/

Erwdhnung des Satzes ,Mit dem Kooperationsfonds der GroBregion wer-
den grenziberschreitende blrgernahe Projekte in der GroBregion gefér-
dert”.

Auf den sozialen Medien Facebook und Twitter sollen die Publikationen
zu lhrem Projekt folgende Hashtags angeben:
#GroBregion #kooperationsfondsGR #projektaufruf #grenziberschreitend.

! Le logo de la Grande Région sera mis a disposition par le Secrétariat du Sommet & I'approbation du projet. En cas de besoin d’'un autre format du logo, merci de contacter le Secrétariat du

Sommet (secretariat.sommet@granderegion.net)

2 Das Logo der GroBregion wird nach Bewilligung des Projekts vom Gipfelsekretariat zur Verfiigung gestellt. Wenn ein anderes Logoformat bendtigt wird, bitte kontaktieren Sie das Gipfelsek-

retariat (secretariat.sommet@granderegion.net)
GroB — Grande
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Clore votre projet - Justifier sa bonne réalisation et obtenir le versement Projektabschluss — Nachweise und Zuwendung der Férdersumme

de la subvention

Versement de la subvention Zuwendung der Férdersumme

Die Férderung wird dem federfihrenden Projekttréger Gberwiesen.
Die Férderung wird in zwei Etappen ausgezahlt:

Le versement de la subvention se fera a I'adresse de I'opérateur dit
chef de file du projet. Il interviendra en deux temps :

1/

2/

50% du montant de la subvention en amont du projet, a la no-
tification de I'approbation du projet au titre du Fonds de coo-
pération

Jusqu’a 50% du montant de la subvention en aval du projet au
regard du degré de réalisation du projet et sur remise du
dossier de cléture complet, comprenant:

le Formulaire de cléture présentant notamment les résultats du
projet et le cot total réel du projet

les annexes justifiant dment de la bonne mise en ceuvre du pro-
jet, de la réalisation effective des actions initialement prévues
(ex. photos, invitations, programmes, supports de communica-
tion

les annexes justifiant du respect des obligations en matiére de
communication détaillées dans le Guide aux opérateurs de pro-
jet 2023

Le dossier de cléture complet est & envoyer par l'opérateur chef de file

1/

2/

50% der Férderung vor Projektbeginn, bei Benachrichtigung
Uber die Genehmigung des Projekts im Rahmen des Koope-
rationsfonds

Bis zu 50% der Férderung nach Projektabschluss entspre-
chend des Umsetzungsgrades des Projekts und auf Vorlage
der vollstandigen Projektabschlussunterlagen. Die Projek-
tabschlussunterlagen bestehen aus:

Formular zum Projektabschluss: Zusammenfassung der Pro-
jektergebnisse und effektiven Projektausgaben

Anhdnge: Nachweis Uber die Erflllung der ordnungsgema-
Ben Projektdurchfiihrung und die effektive Durchfiihrung der
anfangs geplanten MaBnahmen (z.B. Fotos, Einladungen,
Programme, Kommunikationsmaterialen)

Anhdnge: Nachweis Uber die Einhaltung der Kommunikati-
onsverpflichtungen laut dem Leitfaden flr Projekttréger 2023

Die vollstdndigen Abschlussunterlagen sind vom federfiihrenden
Projekttradger spdatestens drei Monate nach Projektabschluss (s.
Datum auf dem Antragsformular) an folgende Adresse zu schicken:

a l'adresse suivante : secretariat.sommet@granderegion.net dans les
trois mois suivant la cléture du projet (date mentionnée sur le formu-
laire de demande) . Toute remise de dossier de cléture incompléte ou
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postérieure au 31/12/2023 expose le projet au non versement de la 2%
partie de la subvention.

Nature des piéces justificatives

Pour garantir I'éligibilité au titre du Fonds de coopération des actions mises en
ceuvre dans le cadre de votre projet, la bonne réalisation de celles-ci devra
étre démontrée a I'appui de pieces justificatives annexées au formulaire de
cléture.

Les piéces justificatives devront de plus permettre d’attester du respect des
obligations en matiére de communication.

secretariat.sommet@granderegion.net. Werden die Abschlussunterla-

gen unvollstdndig oder nach dem 31.12.2023 eingereicht, wird der zweite
Teil der Forderung fur das Projekt nicht ausgezahlt.

Nachweise

Fir eine Forderung muss die ordnungsgemdBe Durchfiihrung der Pro-
jektmaBnahmen nachgewiesen werden. Hierfir sind dem Formular zum
Projektabschluss die entsprechenden Belege anzuhdngen.

Mit den Belegen soll auch nachgewiesen werden, dass den Kommunikati-
onsverpflichtungen nachgekommen wurde.

Nature de l'action Justification (original, copie papier ou numé-
rique, photo)

Organisation de ma- | Ordre du jour et liste de présence aux réunions
nifestations, confé- | préparatoires
rences, évenements

ponctuels ou formats
en ligne Invitation, programme et supports écrits produits &
l'occasion de I'évenement

Liste des participants a I'’évenement

Supports de promotion de I'éveénement (flyer, site
Internet, banderoles)

Mesures de promotion (communiqués de presse,
articles de journal, émissions)

Photos des moments significatifs de I'évéenement

Constitution ou mise | Ordre du jour et liste de présence aux réunions
en place de coopéra- | préparatoires

tions ou réseaux . .. TN
Liste des participants a I'évéenement

GroBB — Grande

I_REGION

Art der MaBnahme | Nachweise (Original, Kopie (Papier oder digi-
tal), Foto)

Veranstaltungen, Tagesordnung und Teilnehmerliste der Vorbe-
Konferenzen, punk- | reitungstreffen
tuelle Events oder

) Teilnehmerliste der Veranstaltung
Online-Formate

Einladung, Programm, Veranstaltungsunterla-
gen

PR-Material (Flyer, Webseite, Banner)

PR-MaBnahmen (Pressemitteilung, Zeitungsar-
tikel, Sendungen)

Fotos der Veranstaltungshighlights
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Invitation, programme et supports écrits produits &
I'occasion de I'événement

Supports de promotion de I'événement (flyer, site
Internet, banderoles)

Mesures de promotion (communiqués de presse,
articles de journal, émissions)

Photos des moments significatifs de I'’événement

Réalisation d’outils
de communication
(publications, af-
fiches, banderoles,
vidéos).

Exemplaire matériel, papier ou numérique ou
photo ou impression écran du support produit

Lien vers le site Internet

Mesures de promotion de l'outils produit (flyers, site
Internet, communiqués de presse, articles de journal,
émissions)

Aufbau und Schaf-
fung von Kooperatio-
nen oder Netzwerken

Tagesordnung, Teilnehmerliste der Vorberei-
tungstreffen

Teilnehmerliste der Veranstaltung

Einladung, Programm, Veranstaltungsunterla-
gen

PR-Material (Flyer, Webseite, Banner)

PR-MaBnahmen (Pressemitteilung, Zeitungsar-
tikel, Sendungen)

Fotos der Veranstaltungshighlights

GroBB — Grande
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Erstellung von PR-
Material (Banner,
Veroffentlichungen,
Plakate, Videos)

Materialbeispiele auf Papier, digital, als Foto o-
der als Screenshot

Links zur Webseite

PR-MaBnahmen (Flyer, Webseite, Pressemittei-
lung, Zeitungsartikel, Sendung)
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